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QUY CHE LAM VIEC
5 CUAB/ N QUAN LY VINH NHA TRANG
S A ¥

(Ban hanh kénrthed Quyét dinh s6 28/QB VNT ngay 11 thang 7 nam 2025
ctia Gidm déc Ban quin Iy Vinh Nha Ti rang)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va doi tu’crng diéu chinh

i ® Quy ché nay quy dinh v& trach nhiém va pham vi giai quyét cong viéc,
mbi quan h¢ cong téc va ché d6 lam viéc cia Ban quan Iy Vinh Nha Trang (sau day
goi tit 13 Ban), :

2. Vién chirc va ngudi lao dong tai don vi chiu su diéu chinh ctia Quy ché nay.

Dicu 2. Nguyén tic lam viée
1. Moi hoat déng ctia Ban phdi dam bdo su lanh dao cta Bang, tuén thu

‘phdp ludt clia Nha nudce, bao dam nguyén tic tap trung dén cha, ché do thu trucmg
va thuc hién quy ché déan chu trong hoat dong cua don vi.

2. Tuén thu trinh tu, thu tuc va thoi han giai quyét cong viéc theo ding cac
quy dmh cua phap luat hién hanh.

. Moi cong viée duoc gidi quyét theo chuong trinh, ké hoach lich lam
viée va theo cac quy ché da duoc ban hanh, trr truong hop ¢6 yéu cau dot xudt
hodc yéu cau cia cép trén.

4. Vién chuc va ngum lao dong trong pham vi chire trach nhiém vy duoc
giao, c6 trach nhiém thuc hién ddy du, dam bao yéu ciu vé chét lugng, khdi
lugng cong viée va thoi gian, khéng dé xay ra sai sot, hu héng hay cham tré anh
hudng dén cac hoat dong chung ctia don vi.

5 Ban quén 1y Vinh Nha Trang giai quyét cong viée ding thdm quyen va
pham vi trach nhiém. Gidm déc Ban 1a ngudi chiu toan bd trach nhiém vé cong
viéc cia Ban. Ng0a1 cdc nhiém vu chinh dugc phin céng, toan thé vién chuc,
nguoi ldo dong déu phai dam nhan thém céc nhlem vu khac khi duoc Ban Giam
déc va lanh dao phdng, doi phan cong.

6. Bao dam su DhOl hop cong tdL trao ddi thong tin trong giai quyét cong
viéc; dam bdo dén chi, rd rang, minh bach, hiéu qua trong moi hoat déng theo
chuc, néng, nhiém vu va quyén han duge phap Iuat quy dinh. :
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CHUONG I
. CO CAU TO CHUC BO MAY

Piéu 3. Co cau td chite

Ban quan 1y Vinh Nha Trang gbm Glam dbc Ban, 03 Phé Giam dbc Ban
gitp viéc va cdc Phong, D6i chuyén mon nghiép vu.

- Gi4m dbc Ban 14 tht trudng don vi cd quyén didu hanh cao nhat do Giam
doc S& Nong nghiép va Moi truong tinh Khanh Hoa b nhi¢m; chiu tr 4ch nhiém
truc tlep truge Gidm dbc So Nong nghiép va Mai trudng tinh va trude phap ludt
trong viée td chic quan ly, didu hanh céc hoat dong ctia Ban theo ding chuc
nang, nhiém vu va quyén han.

- Phé Giam dbc Ban gitp Gidm doc Ban phuy trach va theo ddi mot s6 mat

cong tac; chiu trach nhiém trude Giam doc Ban va trude phap luat vé nhiém vu

" dugc phan céng. Khi Gidm dbc Ban di vang, 01 Phé Giam déc Ban duogc Gidm -

déc Ban ty nhiém diéu hanh cac hoat dong cta Ban. Pho Giam doc Ban do Giam
déc S& Nong nghiép va Méi trudng tinh bd nhiém.

- Céc Phong, Poi chuyén mén nghiép vu truc thudc co nhlem vu tham muu
gitp viéc cho Gidm déc Ban quan 1y, didu hanh cong viéc.

Piéu 4. Chikc niing, nhiém vu cia cic phong chuyén mon nghiép vu
4.1. Phong Hanh chinh - Tong hop

a) Phong Hanh chinh - Tong hop ¢6 chirc nang tham muu, gitip Giam dée
Ban t6 chiic thuc hién céc nhiém vy, cong tac thudc Iinh vuc t chiic, hanh chinh,
quan tri, cai cach hanh chinh, tong hop, thi dua va tai chinh ke todn; xdy dung ké
hoach, phuong 4n, chuong trinh hoat dong nhim t chic trién khai cac hoat dong
quan Iy Vinh Nha Trang.

b) Phong Hanh chinh-Téng hop ¢6 cAc nhiém vu chi yéu sau:

- Theo d&i quan ly nhan sy, xdy dung co chu tb chiic bd mdy, tuyen chon
nhan su;

- bam bao thue hién ddy du cac ché do, chinh sich ctia Nha nudc d01 Vol -
vién-chiic va ngudi lao dong thudc pham vi quin ly;

- Quén Iy, thuc hién céng tac hanh chinh, vén thu, Juu trlt theo quy c‘hnh
- X4y dung va theo ddi vige thuc hién ndi quy co quan;

- Tiép d6n khach dén lién hé cong tac va huong dan khach lam viéc véi cac
bd phén chuyén mén, Janh dao don vi;

- Chuén bi co s& vat chit d& t& chiic cac cude hoi thao, hoi nghi...

- Xay dung, dé xuat cac chuong trinh dao tao, bdi dudng giup b6 sung kién
thtic, k¥ nang can thiét vé chuyen mdn; nghiép vu, quan 1y nang cao nang luc
vién chure, ngudi lao déng don vi; :
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- T4 chirc thuc hién cong viée thude ngh1ep vu ké toan theo quy dinh. Thye
hién va 1dp céc bédo céo dinh ky, dot xuat theo yéu cau ctia Ban Gidm ddc;

- Thuc hign cong khai tai chinh theo quy dinh. Chiu trach nhuam trude
Gidm doc Ban vé su chinh xéc trung thuc cta cac sb liéu bdo céo;

- Phéi hop véi cac co quan trong va ngoai tinh thuc hién cac chuong trinh ho
trg, hop tac nhidm ting cudng sy hiéu biét va thu thip thong tin vé& Vinh Nha Trang;

. - Tim kiém céc nha tai tro tir bén ngoai hd trg kinh phi cho céc hoat dong
quén ly Vinh Nha Trang;
- Xéy dung va thuc hién ké hoach van dong tai tro;
- Dé xuit v6i Gidm déc Ban céc giai phép dé quéan ly cac hoat dong trén

Vinh Nha Trang, nhim khai thac hop 1y va dam bao phat trién bén viing Vinh Nha
Trang;

- Lap ké hoach quén Iy va ké hoach tai chinh cho cac hoat dong quan 1y

Vinh Nha Trang;

-Lap ké hoach phat trién co sé ha ting, dau tu, tu b, t6n tao, bao ton trong
Vinh Nha Trang.

- Thuc hién céc nhiém vu khac do Giam doc Ban giao.

4:2; Phong Bao ton, bao v¢ danh lam tlmng canh, hé sinh thdi da dang
va Phdt trién cong dong (goi tit la phong Bdo ton)

a) Phong Bao tdn, bao vé danh lam thang canh h¢ sinh thai da dang va
Phét trién cong dong c6 chic nang tham muu cho Glam déc Ban Quéan Iy Vinh
Nha. Trang x8y dung cdc quy dinh vé bao v¢ Khu bao ton bién Vinh Nha Trang;
chu tri va phéi hop thuc hién tuyen truyén, gido duc ning cao nhén thic cho cdng
ddng vé& bao vé tai nguyén, moi trudng, canh quan Vinh Nha Trang.

b) Phong Béo t6n, bao vé danh lam thang canh, hé -sinh thai da dang va
Phat trlen cong dong c6 nhiing nhiém vu chu yéu sau:

- Td chire hd tro céc hoat dong tuyén truyén gido duc céc vén dé lién quan
dén moi truong, hé sinh thai bién ddi v6i hoc sinh, sinh vién tai cdc trudong hoc
bén trong va xung quanh Vinh Nha Trang;

- - Tham muu Giam déc Ban trong cong tac td chirc phéi hop véi cic co quan
€0 lién quan va cong dong déan cu tao thu nhap thay thé cho cong dong giup ngum
dan phat trién céc hoat dong tao thu nhép thay thé, x6a déi giam ngheo, giam
thiéu 4p luc Ién ngudn loi bién tir cac hoat dong danh bat va thu hat ngudi dan
trong cong tac quan ly Vinh Nha Trang, :

- T6 chirc khéo sét, phan tlch danh gia va thu thap s 1idu vé sy thay dbi va

hién trang da dang sinh hoc bién, chét Iuong nude; khao sat, phan tich, dénh gid su
‘bién dbi vé& kinh té - xa hoi trong Vinh Nha Trang; tao co s khoa hoc, kinh té - xa
hoi gitip cong tdc quan ly Vinh Nha Trang chinh x4c, higu qua. '

- Chu tri hodc phdi hcrp thuc hién ké hoach phét trién co sé ha tang, dau tu,.

tu bo ton tao, bao tén céc gid tri cda Vinh Nha Trang.
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- - Phéi hop véi Ngan hang Chinh sach xa hoi, chinh quyen va cdc doan thé
dia phuong theo ddi Quy tin dung cua Dy an thi diém Khu bao ton bién Hon Mun
va Hop phan Sinh ké bén viing bén trong va xung quanh khu bao t6n bién ban giao.

- Thyc hién céc nhiém vu khéc do Giam dbc Ban giao.
4.3. Phong Quadn Iy Bén tau - Dich vu du lzch

a) Phong Quan ly bén tau - chh vu du lich cé chirc nang tham muu cho
Giam ddc Ban va té chiic ‘thuc hién cong tdc quan Iy, van hanh khai thac cac bén
thiy ndi dia duoc giao; td chirc sap XEp, diéu ph01 hoat ddng vén tai hanh khéach,
dich vu du lich trén Vinh Nha Trang dam béo an toan, trat tu, hi¢u qua, ding quy
dinh phap luét; ddng thoi tham gia gop vy, phdi hop xay dung phuong an quan ly
céc bén thity ndi dia khac trén Vinh khi dugc yéu cau.

b) Phong Quéan 1y bén tau - Dich vu du lich ¢6 cac nhiém vy chi -yéu sau’

- Tham muu va td chie quéan 1y, van hanh khai thac Bén thuy ndi dia dugc -
- giao theo ding quy dinh phép luét hién hanh; xay dung ndi quy, quy trinh van
hanh bén phu hop véi thuc té. '

- Tham muu phuong 4n sip xép ludng tuyén, vi tri don — tra khach, neo dau
phuong tién, dam bao khai thac hiéu qud, an toan, thong sudt, khong gdy xung dot
hodc anh hudng dén m§ quan do thi, canh quan du lich.

- Tiép nhén va theo ddi phuong tién du diéu kién hoat dong tai bén, yéu cau
cac chu phuong tién cung cap thong tin tuyén, gia dich vu vén chuyén dé phuc vu
cong tac quan Iy, kiém tra viéc niém yét, thuce hién gia cude theo ding quy dinh.

- Phéi hop t6 chire, didu phdi hoat dong dua dén khach du lich, dam bao
dtng 16 trinh, an toan, trénh tinh trang méc noi, chéo kéo, canh tranh khéng lanh
manh.

- T chirc, sép Xép hoat ddng dich vy, kinh doanh trong khu vuc bén thuy
bao dam trét ty, vén minh, sach dep, phu hop v6i quy hoach dinh huong phat
trién du lich va bao vé mdi trudng Vinh.

- Phéi hop v6i co quan chtic ning, chinh quyen dia phuong kiém tra, giam

sat hoat dong vén tai hanh khach; xur ly va kién nghi xt ly vi pham trong qua

{rinh khai théc bén thiy; déng thoi bio dam an ninh trat tu, an toan glao thong

- thuy ndi dia, phong chay chita chdy, ciu hd — cliu nan trong pham vi bén thuy
dugc giao quan ly. : 2

- Tham muw, t6 chiie thu cdc khoan phi, 18 ph1 dich vu 11en quan dén hoat
dong ben thuy ndi-dia theo dung quy dinh, bao dam cong khai, minh bach.

- Tong hop, bao céo tinh hinh hoat déng cua phu‘cmg tién va dich- Vu tal' _
‘bén; d& xuét giai phép néng cao hiéu qua quan Iy gin véi bao ve tai nguyen m01
~ truong va phat trién bén ving ‘Vinh Nha Trang. ;

- Phdi hop tuyén truyén, phd bién phép luat, van dong ngucn dan doanh s

nghlep, du khéch chdp hanh nghlem quy dinh vé van tai thuy noi d1a va bao ve'
moi trudng.
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- Tham gia g6p y va phdi hop xay dung phuong én quan 1y cac bén thuy
ndi dia khac va cac hoat dong dich vu du lich trén Vinh Nha Trang khi dugce glao
hodc dé nghi tir cdp c6 thim quyén.

- Thuc hién cdc nhiém vu khic do Gidm déc Bah giao.

4.4. Phong Kinh doanh va Truyén thong
. a) Phong Kinh doanh va Truyén. thong tham muu cho Gidm dbc Ban xay
du:ng va thue hién céc d& &n, chuong trinh, ké hoach sén xuét, kinh doanh; nghién
cuu, " d& xuat chién Ivgc gitp nang cao hiéu qué kinh doanh, cai tién chit lugng

sdn pham dich vy, mé rong thi trudong, cham séc khach hang; xdy dung, phat
tr1en khai thac va quang bé hinh anh, thuong hiéu Vinh Nha Trang.

b) Phong Kinh doanh va Truyén thong ¢6 cac nhiém vu chu yéu sau:

- Xy dung cic dé 4n, chuong trinh, ké hoach kinh doanh, cho thug, lién
doanh, lién ket pht hop v6i chirec nang nhiém vu cua don vi. Té chirc céc. hoat
dong san xuét kinh doanh sau khi dé 4n duoc phé duyét.

- Nghién ctu va xdy dung phuong 4n tiép cén thi truong, doanh nghiép dbi

tac, thu hat khach hang.

- Nghlen cliu va phat trién céc san pham dich vu méi phit hop véi nhiém vu
- ctia don vi, xu thé va nhu céu thi truong.

- Chu tri, 1ap ké hoach truye_n théng, khai thac va quang ba san phim, hinh
anh, thuong hi¢u Vinh Nha Trang. _

- Xay dyng mdi quan hé v&i gidi truyén thc‘)ng'v.ét giao tiép v6i cac bén lién
‘quan. '

- Xéy dung mdi quan hé v6i khach hang va duy tri, phét trién méi quan hé
v61 nhén dén, du khéch.

- Thuc hién céc nhiém vu khéc Giam déc Ban giao.
4.4. Doi V¢ sinh moi truong:

a) Doi V& sinh moi truong tham muu cho Giam dbc Ban td chirc cac hoat
dong xtr ly rdc thai, kip thoi phat hién hién tuong suy thodi, 6 nhidm, sy ¢b vé moi

trudong trén Vinh Nha Trang; tham muu Gidm déc Ban bo cdo S& Nong ngh1ep.

va Moi truong tinh Khdnh Hoa vé ap dung cac bién phdp ngan nglra, xur Iy cic vi
pham va khéc phyc hiu qua nhiing tic dong xdu dén moi truong Vinh Nha Trang,

b) B6i-Vé sinh mdi trudng ¢6 cac nhiém vu chu yéu sau:

- Lap ké hoach kiém tra, gidm sat cac hoat dong trong va xung quanh th
Nha Trang c6 nguy co gy anh hudéng x4u dén moi trudng Vinh Nha Trang nhu:
thu gom, xit' Iy chét thai, x4 thai khong ding quy dinh; tir d6 ¢ co s¢ xdy dung
phuong an quén ly tot nhét c4c nguy co tlem an dén moi trudng Vinh Nha Trang.

- Phéi hop véi céc phong chuyen mdn tuyén truyén van dong nguoi dan

néng cao nhan thitc cho cong dong vé bao vé tai nguyén, moi trudong, canh quan

Vinh Nha Trang.
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- Kiém tra, huéng dn, yéu cdu céc t6 chiic, cA nhan c6 tham gia céc hoat
dong trén Vinh thuc hién cac quy dinh béo vé Di san, bao vé moi truong Vinh Nha
Trang. :

- T4 chirc theo ddi tinh hinh bién dong vé moi trudng, hé sinh théi, dong thdi
ph(n hop véi céc co quan chuyén mon &p dung cac bién phap ngin ngita, xr Iy cac
-vi pham va khéc phuc hdu qua nhiing tic dong x4u dén mdi trudng Vinh Nha Trang..

- Thuc hién thu gom, x 1y chét thai tai cic dao, céc diém du lich trén Vinh
Nha Trang; thu gom, thdo d& cdc vt liéu lam dnh huong dén canh quan 6 nhiém
mdi trudng trén Vinh; t6 chirc thuc hién hop dong thu gom rdc thai v6i cac don vi
hoat dong kinh té - x4 hoi trén Vinh, chuyén vé noi dugc xtt Ij: theo quy dinh.

- Phéi hop céc luc lugng chirc ning to chic tudn tra, kiém tra, kiém soat
viéc chip hanh phap luat clia cic co quan, td chire, c4 nhan dang hoat dong trén -
Vinh Nha Trang va kién nghi xtr Iy cac hanh vi vi pham hanh chinh.

- Thuc hién cdc nhiém vu khac do Giam doc Ban giao.
4.5. Doi Tuan tra bao vé

a) P61 Tuan tra bio vé tham muu cho Gigm dbc Ban xay dung va thuc hién
céc quy ché phéi hop lién nganh nham phéi hop céc luc luerng chirc néng trong
viéc quén Iy hanh chinh nha nudce trén cac linh vyc trong pham vi th Nha Trang,
gitip lanh dao kiém tra viéc thuc hién Quy ché phéi hop; t6 chirc tuan tra 24/24 gid
céc hoat dong kinh té - x4 hoi trén Vinh Nha Trang.

b) D6i Tuén tra bao vé c6 céc nhiém vu chi yéu sau:

- Tuén tra, kiém tra, kiém soét va ngin chiin cac hanh vi vi pham phap luat
trén Vinh Nha Trang;

- Phéi hop véi cac phong chuyen mon tuyén truyén vén “dong ngudi dan
nang cao nhén thiic cho cdng dong vé bao vé tai nguyen moi truong, canh quan
Vinh Nha Trang; ‘ :

- Phéi hop cac luc luong chirc ning to chitc tudn tra, kiém tra, kiém o4t -
viéc chép hanh phap lujt cua cdc co quan, td chirc, c4 nhan dang hoat dong trén
th Nha Trang va kién nghi xtr Iy cdc hanh vi vi pham hanh chinh.

- Kiém tra, klem soat va yéu cu cic phuong tién va du khach phai chap
“hanh dang quy dinh vé an toan khi tham gia cac heat dong vui choi trén bién.

- Lap dit, theo doi, quén ly va bao dudng cac hé théng phao neo tau thuyen‘ :
trén Vinh Nha Trang thudc thAm quyén phan cong quén ly.

- Kiém tra va kién nghi céc co quan c6 tham quyen XUt ly céc hanh vivi - Lo

pham phap luét trén Vinh Nha Trang theo quy dinh.

g Tong hop, bio cao két qua vé cong tac ph01 hop tudn tra 1<1em tra klem: i L

soat vé ngudi va phucmg tién trén Vinh Nha- Trang

- Phéi hop véi céc luc luong c6 lién quan trong cong tac ciru ho cu’u nana”
v& ngudi va phuong tién trén Vinh Nha Trang. "
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- Thuc hién kiém soat ndp phi tham quan khu béo ton bién Hon Mun.
- Thuc hién cac nhiém vu khac do Giam ddc Ban giao.
4.6. Dji civu nan, cieu h

a) boi Ctiu nan, ctru hd tham muu cho Giam doc Ban xédy dung va thuc hién
cdc quy ché phéi hop lién nganh nhim ph01 hop céc luc lucmg chiic ndng trong
'vigc xéy dung cdc quy dinh vé an toan trén bién trong pham vi Vinh Nha Trang,
quy ché ciru nan, ctru ho, gitip cho Ban quan ly Vinh Nha Trang kiém tra, kiém
soat dugc cdc trudng hop c6 nguy co dan dén nguy hiém d6i voi ngudi va phuong
tién (ké ca trén bién va doc bd bién Nha Trang). Thuc hién cong téc dao tao nang
cao ning lyc; kiém tra danh chit luong cdng tac cliu ho cuu nan trén Vinh Nha
Trang '

b) Bdi Cru nan, ctru hd c¢6 cac nhiém vu chu yéu sau:

- Chu dong, san sang luc Iwong, phuong tién thuc hién ciu nan ctru hd khi
nhéin dan, du khéch tham quan va tam tai bai bién Nha Trang.

- Phéi hop véi cac lyc lugng ¢6 lién quan trong viéc cttu nan ciu hd vé
ngudi va phuong tién trén va ven Vinh Nha Trang.

- Lap dat, theo doi, quan ly va bao dudng céc hé thdng phao neo tau thuyen
trén Vlnh Nha Trang thudc thdm quyén phan cong quén ly.

e T chire thue hién céc phuong én phong, chong thién tai, tim kiém ctu
nan, xtt 1y céc sw ¢d xdy ra trén Vinh Nha Trang; phdi hop céc nganh lién quan
trong viéc bao dam an ninh, trat tu trén Vinh Nha T rang

- Tong hop, bao céo két qua vé cong tac phéi h0’p kiém tra, kiém soét trong
viéc-clru nan ctru hd vé ngudi va phuong tién trén va ven Vinh Nha Trang.

- Phéi hop v6i cac phong chuyén mon tuyén truyén van dong ngudi dan
ning cao nhén thiic cho cong doéng vé bao vé tai nguyen m01 truong, canh quan
Vlnh Nha Trang.

- - Thuc hién céc nhlem vu khac do Giam ddc Ban giao.

Chuong III
TRACH NHIEM VA PHAM VI GIAI QUYET CONG VIEC

Piéu 5. Trach nhi¢m ctia Giam dbc Ban

Giam doc Ban la thi truéng — chu tai khoan don vi, c6 quyén didu hanh
cao nhét; do Gidm dbc S& Nong nghi€p va Mo6i trudng tinh Khénh Hoa bd nhiém
va chiu trach nhiém truc t1ep trude Giam déc S¢ Nong nghiép va Méi trudng

tinh, true phép luat trong viée td chtic quan ly, diéu hanh toan b hoat dong cua
‘Ban theo chirc ning, nhiém vy va quyén han. |

1. Gidm d6c ban trL_Ic tiép giai quyét cic cdng viée sau day:

a) Cong viéc thude linh vuc do Gidm dbc ban truc tiép phu trach;
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~ b) Céng viée da giao cho Ph6 Gidm déc Ban thuc hién nhung thiy cin thiét
phai giai quyét vi cap béach hodc ndi dung quan trong hodc do Phé Gidm dbc Ban

dugc phan céng Vang mit; nhiing viée cic Phé Gidm dbc Ban con c¢d ¥ klen khac
nhau. ,
2. Gidm doc Ban dua ra thao luén trong tap thé lanh dao dO'n vi truge khi
quyét dinh céc vén dé sau: '

a) K& hoach cong tac; bao cao so ket tong ket cia don vi;

b) Du toéan, quyét toan ngan sach tai chinh; ché do chi tiéu ndi bo, ké hoach
mua sam tai san cua don vi theo quy dinh; :

c) Cong tac td chirc bd mdy, nhan sy, thi dua, khen thudng, ky luat cua dcfn
vi theo quy dinh;

d) Nhiing véan dé khac theo quy dinh cta phap luat hodc do G1am déc Ban
thdy can thiét phai dua ra thao luan trong tap thé larih dao don vi. ‘

Pidu 6. Trach nhlem ciia Pho Giam doc Ban

1. Ph6 Giam dbc Ban gitp Gidm doc Ban quéan 1y, diéu hanh don vi; duoc
Gidm ddc Ban.phan cong phu trach mot sé linh vuc, nhiém vu cong tac va cac
phong, ddi tryc thude don vi; nhén danh va st dung quyén han ctia Giam dbc Ban
khi giai quyet céc cong viéc thude linh vye duge phén cong; chiu trdch nhiém
trudc Gidm ddc Ban va trude phép ludt vé viée thuc hién nhiém vu dugc phan
cong.

Khi Gidm déc Ban di Vang, 01 Phé Glam doc Ban duge Gidam dbc Ban uy
nhiém diéu hanh cac hoat dong ctia Ban.

2. Phé Giam dbc Ban c6 trach nhiém: ,
a) Chép hanh su chi dao, phan cong cong téc clia Gidm dbc Ban;

b) Chi dao, kiém tra, dén dbc viéc thuc hién cong viée trong céc hnh vuc,
nhiém vu dugc phan cong phu trach;

¢) Phan cong cong tac va danh gia két qua thuc hién nh1em vu 601 v cac
phong, doi duoc phén cong phu trach;

d) Ky thay Giam dbc Ban céc vén bén trong linh vuc dugce phan céng phu
trach va cac van ban khéc theo Gy quyén ctia Giam déc Ban;

&) Phéi hop v&i Ban lanh dao don vi gidi quyét cong viéc cb hen quan

¢) Truong hop véng mit trong gidr lam viéc thi phai bao cao Gidm dbc Ban;
g) Thuc hién céc nhiem vu khéc do Giam dbe Ban giao.

Pidu 7. Trudng va Pho Truo ng phong, dm true thude do’n vi

1. Trudng phong, doi quan ly, diéu hanh hoat dong cua b phan va tru:c tlep :
thuc hién mdt s6 cong viée trong linh vue, chuyén mon nghiép vu duge phan
*cong; chiu trach nhiém trudc phép ludt va trude Gidm dbc Ban vé viée thuc hlen.r

‘c4c nhiém vu duogc glao ' z
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2. Trudng phong, doi co trach nhiém:
a) Chép hanh sy chi dao, huéng din cta lanh dao Ban tryc tiép phu trach;

b) Xéy dung, trinh Gidm déc Ban du kién chuong trinh, ké hoach cong tac
ctia bd phan va t6 chirc thuc hién sau khi duoc phé duyét;

¢) Phén cong cong viéc cho Pho Truong phong, ddi, cac vién chuc, nhan
vién va td chirc thue hién cac nhiém vu cua phong, doi theo sy chi dao cua lanh
dao Ban tryc tiép phu tréch; theo dai, huéng dan, don déc va danh gia két qua thuc
hién cong viéc ctia Pho Trudng phong, doi, vién chirc, nhan vién thudc bd phén;

d) Chu dong thuc hién cac nhlem vu duoc giao truc tiép giai quyét theo
dung trinh ty, thu tuc, thdi han ban hanh van ban, quy trinh giai quyét cong viéc;

d) Phéi hop véi cac phong, doi khac trong don vi dé giai quyet cac cong
viéc c6 lién quan; bdo céo lanh dao Ban truc tlep phu trach vé céc van dé vuot
qué thim quyén hogc nhitng vn d& con ¢6 ¥ kién khéc nhau gitta céc phong, .doi;

e) Thuc hién ché d6 thong tin, bdo cdo theo quy dinh;
- @) Thuc hién cdc nhiém vu khac do Truéng ban giao.

3. Pho Trudng phong, ddi gitip Truéng phong, doi diéu hanh hoat dong ctia
bo phan va truc tiép thuc hién mot sb cong viee trong linh vue, chuyén mén
- nghiép vu duoc phén cong; chiu trach nhiém trudc Trudng phong, doi va trude
phép luat vé két qua thyc hién céc nhiém vu do; truong hop vdng mat trong gid
lam viéc thi phai béo cdo va duge su dong y ctia Trudng phong, doi.

Diéu 8. Vién chire, ngwdi lao dong lam viée tai don vi

1. Chap hanh sy chi dao, huéng din, phan cong cong tac cua cép trén; chiu
trach nhiém c4 nhan truéc phdp ludt va trude lanh dao truc tiép phu trich vé tién
d6, chit lugng, hiéu qua thuc hién cac cdng viéc dUO’C giao.

2. Chu dong thuc hién cdc nhiém vy, quyén han, trach nh1em theo ding
trinh tu, thu tuc, diing quy dinh ctia phép luét va cua don vi.

3. Thuc hién nghiém tic, kip thoi quy trinh tham muru, xir Iy van bén, trao
d6i cong viéc trén hé thong quan ly van ban E-office cia don vi; hang ngay cép
~nhat, ghi nht ky vao Phan mém Po ludng, ddnh gia két qua, hiéu qua cdng tac
(KPI) theo quy dinh.

4. Phbi hop v6i vién chire, ngudi lao dong khac c6 lién quan dé gidi quyet
cbng viéc; bdo cdo Lanh dao truc tiép phu trach cac van dé vuot qua thdm quyen
~hodiccon co y. kién khéc nhau.

5. Phat huy ning luc; nghién ctu, d& xudt cc bién phap ning cao chit
lugng, hleu qua thuce hién nhiém vu dugce giao.

6. Chip hanh nghlern tic cac quy dinh cua phap luét hién hanh va ndi quy,
‘quy ché ctia don vi; tham gia y kién, giam sét, kiém tra nhitng cong viéc dugc quy
dinh tai Quy ché thuc hién dén chu trong hoat dong ctia don vi; giit gin doan két
ndi bo.
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- 7. Thuong Xuyén hoc tap, nghién clru dé nang cao. ) trinh do nghlep vu
chuyén mén, trau ddi pham chét chinh tri, dao dire, 161 song.

8. Bao v€ bi méat nha nudc, bi mat cong tc; bdo v¢ chinh tri ndi bo; chip
hanh ché do thong tin, béo cdo; thuc hién dung quy trinh cung cép thong tin, tai
liéu; quan ly, luu glu hd so cong viéc; quan Iy va st dung tai san cong, phuong tlen
trang thiét bj [am viéc duoc g1a0 theo quy dinh.

9. Truong hop Vang mét trong glo lam viéc thi phal bao cdo va du’()’c su
ddng y ctia 1anh dao truc tiép phu trach.

10. Vién chic, ngum lao ddng lam viéc tai hién truong pha1 cd thal do tiép
Xie, phuc vu khach du lich, cidc don vi va nhén déan lich sy, van minh, ddm bao
quy tdc ing x1; gilt gin vé sinh chung noi lam viéc va noi sinh hoat.

11. Quy dinh b sung:

- Vién chirc, nguoi lao dong thude Phong Quan Iy bén tau — Dich vy du
- lich phai thuc hién theo Noi quy Bén tau, Bén thay.

- - Vién chure, _ngudi lao dong Doi Tudn tra bao vé lam viéc theo ca truc do
Doi trudng Doi Tudn tra bao vé phén cong.

- Vién chu’c, nhan vién D61 Clu nan, cttu hd 1am viéc theo ca tryc va pham
vi bdi tdm do Poi truéng DO Chu nan, ctu hd phan cong; mic dong phuc cua
Déi ciru ho va mang theo cac dung cu can thiét phuc vu cong viéc.

_ Chuong II1
QUAN HE CONG TAC

Pidu 9. Quan hé cong tac giira Ban Giam doc
1. Giam dbc Ban thong tin cho cac Phé Giam dbc Ban vé céc quan. dién,

cha truong, dudng 161, chinh sach, phép luat, su chi dao cia Lanh dao cép trén -
trong cac linh vue, nhiém vu thudc pham vi quan ly cia don vi.

Gidm ddc Ban chi dao su ph01 hop g1ua céc Pho Giam déc Ban theo chuong
“trinh, ké hoach céng tac, quy ché lam viéc va trong cdng tac can bd theo quy
- dinh.

- 2. Phé Giam doc Ban phdi horp v6i nhau trong cong tac va thong tin k1p i

thoi vé viée gidi quyét cac cong viéc dugce phén cong, néu con ¢6 ¥ kién khacf S

nhau thi bdo cdo Gidm doc Ban quyét dinh. -

: 3. Khi Giam dbc Ban diéu chinh sy phan cong cong tac thi cdc Pho- Glam
déc Ban c6 trich nhiém ban giao noi dung cong v1ec hd so, tai liéu c6 hen quan
va bao cédo Trudng ban. : : --

4. Hang ngay vao lac 07h00, Ban Gidm dée hop hoiy dé trao d01 nh1em vu 2

quan ly, chi dao, xur ly cac vudng mac, .;thao ludn théng nhat mot so ndi dung cu; S s

~ thé ma Giam déc Ban xét thiy can thiét.
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* Didu 10. Quan h¢ cong tic giita Ban Gidm dbc véi Phong, Dji

1. Tt nhét 3 thang mot lan, Ban Gidm déc lam viée v6i tap thé vién chic,
- nhén vién cia phong, doi dugc phin cong phu trach dé nghe béo cdo, danh gia
tinh hinh, két qué thuc hién churong trinh, ké hoach cong tic cia phong, doi.

2. Tru(mg phong, doi chiu su chi dao, kiém tra, d6n ddc va bao cdo kip thoi
vdi lanh dao Ban tryc tlep phu trach vé viée thyc hién cdc nhiém vu duogc giao va
kién nghi c4c vin d& cin giai quyét trong qua trinh thuc hién nhi€m vu.

3. Trong qua trinh giai quyét cdng viée, neu phat sinh khé khan, vucmg
méc, nhiing van d& méi hodc vuot qué tham quyen thi Trudng phong, ddi bao céo
xin ¥ kién chi dao cta lanh dao Ban tryc tiép phu trach. Trudng hop c6 ¥ kién
khéc voi lanh dao Ban truc tiép phu trach thi phai chip hanh su chi dao do nhung
co quyen bao luu y kién va bao cédo v6i Gidm dbc Ban.

4. Pinh ky 08200 thir Hai hang tudn hodc dot xuét, Ban Gidm dbe hop voi
cac Truéng phong, doi, nghe bao céo két qua thyc hién nhiém vy, linh vu¢ phu

trach va d& xudt céc vuong mic (cac cong viée dic thu, cap béch...); dong thoi

Giém dbc Ban trao ddi, thao luén tap thé dé théng nhat mot sd ndi dung cu thé ma
Glam dbc Ban X€t thy can thiét.

Piéu 11. Quan hé gilra cdc phong, dji

L Trdﬂg qué trinh trién khai thyc hién nhiém vu duoc giao, néu ¢6 van dé
phat sinh lién quan dén cac phong, d6i khéc thi phong, doi duoc g1a0 chu tri co
trach nhiém chti dong phdi hop voi phong, doi c6 lién quan d6 dé giai quyét.

2. Céc phong, doi c6 trach nhiém phdi hop véi nhau trong viée giai quyét

‘céc van dé c6 lién quan dén chirc  nang, nhiém vy chung cua don vi va chirc néng,

- nhiém vy ctia mdi phong, doi. Néu c6 y kién khéc nhau thi phong, doi chu tri bao
- cdo lanh dao Ban truc tlep phu trach hodc Gidm ddc Ban quyét dinh.

~ Diéu 12. Quan hé cong tac gitta Ban Giam doc voi cac t6 chu’c chinh
trl, chlnh tri - x4 hoi thudc don vi

1s Quan hé gitta Ban Gidm dbc vé6i chi bd Dang thuc hién theo quy dinh
ciia Pang, Piéu 1é Pang Cong san Viét Nam va Quy ché lam viéc, td chirc hoat
d6ng ctia chi ty chi bd.

Gidm ddc Ban pha1 thuc hién day du tradch nhiém cia minh dugc néu trong-

Quy che hoat dong ctia chi b, tao diéu kién phat huy vai trd lanh dao toan dién
clia td chic Pang. Giam déc Ban ¢6 trach nhiém bdo cdo trudc chi bd vé tinh
hinh thyc hién nhiém vu cong tic ciia don vi, phuong huéng nhi€ém vu cong tac
sip t6i dé chi bo xem xét va ra Ngh1 quyet v€ nhiing nhiém vy cdng tdc quan
trong, lanh dao déang vién va dong vién quan ching thuc hién

2.Ban Gidm dbc tao didu kién thuan loi cho cac 6 chirc chinh tri - x4 hoi

va cdc hoi quin ching hoat dong theo ding Piéu 1¢, ton chi muc dich; phdi hop

tao diéu kién lam viéc, nang cao trinh d chinh tri chuyen mon nghi¢p vu cho

~ vién chic; nguoi lao dong, bao ddm thuc hién Quy ché dan chu trong hoat dong
- cua don vi, xay dung né nép van hoa cong so va ky luat, ky cuong hanh chinh.
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Chwong IV
CHE PO LAM VIEC

Piéu 13. Lap chuong trinh cong tac

1. Chuong trinh. cong tac rcﬁé don vi do Phong Hanh chinh - T{jng hop xay
dung, tong hop trén co s6 du kién cdng tac cia cac phong, di. Bao-gdbm:

a) Chuong trinh cong tac nam:

Can ctr vao phuong huéng, nhiém vu va chuong trinh ¢ong tac ctia don vi,
'két qua thyuc hién cdng tac nim trude, cac phong, doi du kién chuong trinh cong
tac nam va gii Phong Hanh chinh - Téng hop. Chuong trinh cong tdc nim cua -
don vi dugc lanh dao don vi thdo luan tap thé trude khi Giam dbc Ban pheé duyét.

b) Chuong trinh cdng tic quy:

Can ctt vao chuong trinh cong tdc nam, két qua thuc hién nhiém vu clia quy -
tru¢t va cac nhiém vu mdéi phét sinh, cdc phong, doi du kién chuong trinh cong
tac quy gui Phong Hanh chinh - Tong hop tdng hop, 1ap chuong trinh cong tac
quy cta don vi, trinh Ban Giam dbc ky phé duyet

Truong hop cé sy didu chinh ndi dung, tién do thuc hién cong viéce, phong,
d6i phai bao céo va duoc sy ddng ¥ ctia 1anh dao Ban truc tiép phu trach.

¢) Chuong trinh céng tac thang:

Hang thang, cén cit vao chuong trinh cong tac da dIIOC phé duyét va ket
qué thuc hién nhiém vu cia don vi va cua cdc phong, doi, Phong Hanh chinh -
Téng hop xdy dung chuong trinh ¢dng tac thang béo cao Ban Giam doc phé duyeT

Chuong trinh céng tac thang ddu quy dugc thé hién ou thé trong chucmg
trinh cong tac quy. ;

2. Cac Bé 4n, Phuong 4n, K& hoach hoic cong v1ec néu trong chuong trinh
céng tac phai quy dinh nguoi phu trach, don vi chu tri, tién @6 thoi gian thuc hién,
phén cong trach nhiém cac phong, doi hodc vién chtte, nhan vién va mbi quan hé -
- phéi hop trong qua trinh chudn bi, thyc hién.

. 3. Lich lam viée cua don vi dugc Gidam doc Ban phc—: duyét, thong bao trong
giao ban sang th hai hang tudn va dugc cdp nhat vao hé thong quan ly vin ban
E office Ban quan ly Vinh Nha Trang.

Diéu 14. Ché @9 bao cao va theo d01, danh gla ket qua thlrc hlen .

chwong trinh cong tic

Hang thang, hang quy, 6 thang va hang nim hoac theo yéu ciu, cdc phong, =
- d6i ra so4t, bdo céo, thong ké, danh gia viéc thuc hién chuorng trinh cong tac o
Phong Hanh chinh - Tong hop dé bao cédo Gidm dbc Ban vé két qua giai quyet cac

cong viée duge giao, nhiing cong viéc con ton dong, huéng giai quyet tiép theo,

e kién nghi viéc diéu chinh, bo sung chu‘ong trinh céng tac trong thoi- g1an to’1 Keti-': L
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qua thue hién céng viée 12 mot tiéu chi quan trong dé xem xét, d4nh gia viéc hoan
thanh nhiém vu ctia phong, d6i va clia ting vién chirc, ngudi lao dong.

Thoi gian béo cdo: trude ngay 24 hang thang, cic thang cubi quy (3,6,9) va
truéc ngay- 20/ 12 hang ném; d6i v01 bdo cdo 6 thang thi gui trude ngay 10/6. Thoi
han bdo: cdo cb the thay dbi hodc béo cdo chuyen de bdo cdo dot xuit theo yéu
cdu clia co quan cap frén. -

Lanh dao Ban truc tiép phu trach ¢6 trach nhiém chi dao, huéng dén, kiém
tra cac phong, doi trong viéc trién khai thue hién va béo céo cdng tc cia phong, doi.

Phong Hanh chinh - Tong hop c6 trdch nhiém thudong xuyén theo ddi, don
dbc, tdng hop, béo cdo két qua thuc hién chucmg trinh cbng tac cla cac phong,
do1 va ctia don vi; kip thoi bao cdo Giam déc Ban x1r Iy céc vuéng mic trd ngai.

Pidu 15. Soan thao va ky duyét vin ban

Vié€c soan thao vin ban cta don vi dugc thuc hién theo quy dinh ctia phap
ludt va céc quy dinh cu thé sau:

1. Van bén trinh Ban Giam dbc ky hodc phé duyét thi Trudng/Pho phong,

d01 kiém tra, chiu trach nhiém trudc 1anh dao khi van ban dugce ban hanh.
2. Van'ban do Phé Giam ddc ky thay phai duoc gl béo cdo Giam déc Ban.

3. Sau khi van ban dugc ban hanh, vién chue, nhan vién dugc phan cong
x4y dung véan ban co trach nhiém theo ddi va béo céo v& viéc thuc hién vin ban
v6i Lanh dao Ban truc tiép phu trach theo quy dinh.

Pidu 16. Hop
Che do hop cla do*n vi dugce thyc hién nhu sau:

1. Hop giao ban Ban Gidm déc va cac phong, doi dinh ky vao sang thir hai
hang tudn dé dénh gi4 tinh hinh thyc hién chuong trinh cong tac tudn trude va
trién khai thue hién cong viéc trong tudn tiép theo.

Phong Hanh chinh - Téng hop ¢6 trach nhiém ghi blen ban cudc hop.

2. Hop toan thé vién chitrc, ngudi lao dong cia don vi (trte luc luong bé tri
Gng truc) hang thang/quy dé thong béo cdc hoat dong c6 lién quan dén chire nang,

nhiém vy cua don vi; danh gid tinh hinh thuc hién chuong trinh cong téc trong.

thang va trlen khai chucmg trinh cong tac clia thang tiép theo; 10ng ghép nodi dung
tuyen truyén, phd bién, gido duc phap luat.

Vao 6 thang, cubi nim, Gidm déc Ban td chuc hop so két, tdng két cong
 tac, dong thoi trién khai thuc hién chuong trinh cong tac dén va céc nodi dung
khac theo Quy ché lam viéc va Quy ché thuc hién dan chi caa don vi.

3. Hop phong, doi hang thang, quy, 6 thang va hang nam. Trlmng phong,
doi tb chie hop tap thé vién chirc, ngudi lao dong ctia phong, d6i dudi sy chi dao
‘cua lanh dao Ban truc tiép phu trach dé 1hong béo tinh hinh hoat dong cua don vi
co lién quan dén chirc ning, nhiém vu, quyen han ctia phong, doi; danh gid tinh
h1nh két qua thuc hién cdng viée duge giao cua tap thé va cta timg thanh vién;
thdo luan c4c bién phép t6 chirc thuc hién chuong trinh cong téc duoc giao.

5/
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" Pinh ky 3 - 6 thang mot 1an, ‘Ban Giam d6c hop véi toan the vién chuc,

ngudi lao dong cdc phong, doi dé nam bét tinh hinh, nguyén vong va giai quyét
khé khin, vuéng méc, d& xudt trong qué trinh cong téc.

4. Trong truong hop can thiét, Gidm dbc Ban hop vién chirc, ngudi lao
dong ctia don vi; Truong b6 phan hop vién chtrc, nguoi lao dong cua phong, doi
dé thdo luén va giai quyet cong viée theo yéu cau nhiém vu duge glao hodc theo
yéu cdu cla cap trén. -

Piéu 17. Ché @b thong tin, bio mat

1. Ban Gidm ddc c6 trach nhi¢m théng tin vé viéc thue h1en chuong trinh,
ké hoach cong tac ctia don vi; truyén dat y kién chi dao clia cap trén tdi vién chue,
ngudi lao ddng cta don vi, phong, ddi; tiép nhan va glal quyet hodc bao cédo Lanh
dao S¢ Nong ngh1ep va Moi trucmg tinh Khénh Hoa giai quyét nhiing kién nghi,
dé xuit clia vién chie, ngum lao dong trong don vi c6 lién quan dén Vlec thuc .

“hién nhiém vu cta don vi va ctia phong, doi.

C#n ct vao noi dung cua théng tin va diéu kién cu thé, don vi thuc hién
thong tin theo céc hinh thirc sau:

- Niém yet tai bang théng bao chung ctia don vi;
- Giri vao hop thu dién tir cua vién chirc, ngudi lao dong thude don vi;

- Yéu cau Truong phong, ddi pho bien tryc tiép dén cac vién chirc, ngudi
lao dong ctia phong, doi;

- Thong qua hé théng thong tin ndi bd hoac t1ang théng tin dién tir cla don
vi va céc hinh thtc pht hgp khac.

2. Phong Hanh chinh — Tdng hop ¢6 trach nhiém quan Iy, didu hanh hé
thong mang, hudng din k§ thudt van hanh va xit 1y cdc su ¢ k¥ thuat lién quan;
phéi hop Ban Bién tap trang thong tin dién t khong ngung nang cao chét Iuong
trang web ctia don vi. Vién chtic, ngudi lao dong co trach nhiém thuc hién
nghiém thc cac quy dinh dam bao an toan an ninh mang theo diung quy dinh phap |
lut va noi quy, quy ché don vi.

| 3. Vién chuc, ngu’0’1 lao dong phai gilt bi mat tai liéu cua don vi; khong
duO’c cung cip thong tin, tai liéu khi chua c6 sy ddng ¥ ctia Giam dbc Ban,

~Viéc soan thao, sao chup, in an, giao nhén, luu tru,,thon_g ké&, sir.dung; bao
quan, tiéu hiy tai liéu, ho so, théng tin, vat mang bi mat Nha nude thyc hién theo
quy dinh phdp luat hién hanh. - :

4. Viéc cung cép thong tin cho céc co quan, don vi ducrc thuc hién nhu sau

a) Viéc phat ngdn va cung cap théng tin cho béo chi dugc thuc hién’ theo :
quy dinh cua phép luat. Ban Gidm dbe c6 tham quyén cung cip thong tin va tra

161 phéng véan cho cac co quan bo chi vé nhiing ngi dung lién quan dén chirc '

nang, nhiém vu, quyén han va pham vi quéan ly cia don vi. Trong truong horp
~duge Giam déc Ban uy quyen Trudng phong, doi phai bao cdo cu thé nhung not
dung va thong tin cin cung cip trude khi lam viéc v6i co quan t bao chi.
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b) Cac co quan, don vi hodc ¢4 nhén ¢6 nhu cau str dung ho so, tai liéu luu
trit hodc cung cap théng tin dé 1am bdo céo, tai liéu giang day...phai c6 gidy gioi
thiéu hodc van ban dé nghi va gri trude ndi dung yéu céu. Sau khi duge Giam
ddc Ban dong ¥y, Truong phong, d61 mai duge cung cap thong tin; néu giao cho
nguoi khac thue hién thi phai c6 trach nhi¢m kiém tra n6i dung thong tin trudce
khi cung cép va phai c¢6 bién ban giao nhén tai liéu.

Co quan, don vi, cd nhan dugc cung cép théng tin phai giri noi dung bai
Vlet bdo co... vé don vi x4c nhén trude khi st dung. :

Piéu 18. Quén Iy lao dong cia don vi

1. Viéc quan ly lao ddng cia don vi va cit can bo dl dao tao, bdi dudng
tudn theo cdc quy dinh cia phép luat.

2. Vién chirc, ngudi lao dong di cong tac, tham gia céc cudc hop, hoi nghi,
hoi thdo theo su phéan cong hodc dugc sy dong y cua Gidm ddc Ban.

Giam dbc Ban co, trach nhiém cir vién chuc, nguoi lao dong ¢ tiéu chuin
phu hgp véi yéu cau cdng viéc va chiu trach nhiém vé viéc ¢t can bd.

Cén bd duoc ct 1 dai dién cua don vi tham gia doan cdng téc, cudc hop,
hdi nghi, hoi tho, cé trach nhiém bdo cdo va&i 1anh dao don vi vé chucmg trinh,
noi dung, cacy klen s& phat bleu va két qua cong téc, cude hop...

3. Vién chirc, ngudi lao dong nghi phép, nghi 6 bm, nghi thai san, nghi viéc
riéng phai bdo c4o lanh dao Ban dé giai quyét theo quy dinh cta phép luat.

bidu 19. Quan ly tai san cong
H06 so0, tai liéu, tai san do don vi, ¢4 nhan quéan Iy phai cét giit can than.

Viéc quan Iy va sir dung tai san, thyc hanh tiét kiém, chéng lang ph1 chong
tham nhiing ctia don vi duoc thuc hién theo quy dinh ctia phap lut va quy ché,
quy dinh cta don vi.

Vién chtre, ngu’m lao ddng co trach nhiém bao quan tai san cong, c6 y thirc
trach nhiém trong viéc st dung phuong tién lam viéc.

Picéu 20. Tiép khach

Vién chtre, nguoi-lao dong khong duoc tuy tién dua khach hodc ngudi nha
vao tru s¢ lam viée cta don vi.

Truong hop c6 khach dén lién hé cOng tac, can huéng dén khach chap hanh
ndi quy; khong dé khach lam &nh huong dén hoat dong chung cia don vi.

Chuong V
- TO CHUC THUC HIEN

Piéu 21. Viéc chap hanh nodi quy, quy ché cta don vi 1a co s& quan trong
dé danh gi4, phan loai vién chtc, nguorl lao dong hang nam.
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- Cac Truong phong, ddi cén cur chtre nang, nhiém vu duO’c glao va céc quy
dinh tai Quy ché nay, phén cong, quy dinh nhiém vu cu thé cho timg vién chic,
ngudi lao dong ctia bd phan minh d trién khai toan dién nhiém vu cong tac cla
phong, ddi va thuong xuyén kiém tra, gidm sat viéc thue hién.

Piéu 22. Quy ché nay c6 hidu luc ké tir ngay ky.

Vién chirc, nguoi lao dong va cdc phong, doi cb trach nhiém thuc h1en
nghiém tic Quy ché nay. Tép thé, c4 nhén c6 thanh tich s& duoc xét khen thudng;
néu vi pham Quy ché, tiy theo tinh chit, mirc d6 vi pham s& duoc xem xét, xir ly
ky lust, budc bdi thuong thiét hai hoac bi truy t theo quy dinh cua phap luat..

Trong qua trinh thyc hién, Quy ché ¢ thé duoc sta dbi, bd sung dé phu
hop v6i quy dinh cua phap luat va tinh hinh thyc tién thyc hién nhiém vu theo
quyét dinh ctia Gidm doc Ban./. . '



